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Guatemala,; 02 de Noviembre de 2021

Licenciado \\
Luis Mijangos Recinos
Director General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Licenciado M‘ijaggos:

De la manera as atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar e[@forme de
actividades conforme a lo-estipulado en el Contrato Administrativo No. DGA-1892263-2021

y resolucion No. VC-DGA-046-2021, por servicios técnicos correspondientes al octavo
producto. ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se revisd y se analizo los expedientes de talleristas de escuelas nacionales contrata-

dos en el renglén 185 con el presupuesto vigente de la Direccion de Formacion Artistica
de la Direccién General de las Artes.

2. Se revis6 y se analizo los expedientes de arrendamientos de escuelas nacionales con-

tratados en renglén 151 con el presupuesto vigente de la Direccién de Formacién Artistica
de la Direccién General de las Artes.

3. Se evaluaron de los gastos vy los procesos financieros realizados en la Direccién de
Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes,

RESULTADOS OBTENIDOS

ANALISIS Y CONSOLIDACION DE LOS EXPEDIENTES DE ARRENDA-
MIENTOS EN RENGLON-151 DE ESCUELAS NACIONALES DEL MES DE
SERTIEMBRE DE 2021.

1) Se les hizo un recordatorio a los arrendatari

0s con los datos principales que debe con-
tener la factura. (anexo 1)

2) Se recibieron las facturas para pago de! arrendamiento de cada escuela nacional, se
analizé y se verifico que cumpliera con todos los requisitos para su tramite procedente.

2) Se emitieron verificadores de facturas correspondientes.

3) Se razonaron las facturas Yy se solicitaron las firmas corres

pondientes para que conti-
nuara con su tramite.

4) Se realizaron las cartas de satisfaccién de las respectivas facturas, verificando el valor



correspondiente al mes de Septiembre de 2021 y se verificé la fecha que fuera 29 de Sep-
tiembre de 2021. (anexo 2)

5) De acuerdo al proceso de las facturas, se consolidaron con sus respectivos documen-

tos de soporte para trasladar a la seccién de contabilidad del departamento financiero de
la Direccion General de las Artes.

6) Para un control interno se realizé una base de datos para un mejor control para el archi-
vo de la Direccidn de Formacion Artistica. (anexo 3)
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ANEXO




Recordatorio para emisién de factura.
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ANEXO




Ej‘emplo de una Carta de Satisfaccién realizada el mes de septiembre de 2021.

FORMULARIG
CARTA DE SATISFACCION
Nombre de Umidad | .. ., (ombré dé Unidad Establecimientos de Formacidn
Ejecators Direccidn Genes! de lax Seficiants istica
Cédigo de Usidad Lidigo Centre d
A Costes j S56/13178

SRR e
Por medio dai presente docutmento se hace constar que ¢l proveedor ADOLFO FATSTING
RAMIREZ CASTILLO euriplis con las obligaciones establecidas para la prestacion del
servicio d arrendamiento de} mueble que ocupa fa Escuela Nacional de Marimba Santa
Ana Huisia, del municipio de Santa Ana Huists, del departamento de Huehuetenango a cargol
de [z Direceitn de Formacion Artistica de la Direcein General de lag Astes, correspondiengel
al tnes de Septiembre de 2021 por Ja cantidad ds tres mil ochocientos disciocho quetrales
(Q3,818,00) segfin factura serie 7AR4FDS) No. de DTE; 1531923272, recibi dicho servicia
A entera safisfaceidn,

¢ extiende la presents Carte de Satisfaocitn como constancia de habet recibido de
conformidad e] servicio prestado.

| De SEPTIEMBRE | De 2021

IEFE RMEDIATO

FIRMAY SELLO DE LA PERSONA QUE RECIEE * FRMAY SELODEL
0
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